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Reprogramare concurs administrator patrimoniu

Scoala Gimnaziald Nr.29 ,,Mihai Viteazul” Constanta, organizeazi concurs pentru
ocuparea unui post contractual vacant (pe perioada nedeterminati) de administrator de
patrimoniu (1 normi -1 S) in baza HG 286/2011 si a HG 1027/2014, cu modificirile si
completarile ulterioare, in data de 09.02.2021.

Conditii specifice de participare

1. Studii universitare cu diploma de licentd in domeniul tehnic, economic,;

2. Cunostinte operare PC(MS Office, operare baze de date, navigare internet), programe de
contabilitate primard, SIIIR, SICAP;

3. Cunostinte in domeniile PSI i SSM:

4. Curs de perfectionare in ,,Achizitii publice”;

5. Abilititi de comunicare, relationare,invatare si spirit organizatoric;

6.Capacitate de gestionare a timpului $i a prioritatilor;

7. Cunostinte de legislatie specifica postului;

8. Vechime in specialitate sau in functii similare minim 3 ani.

Documentele necesare pentru_inscrierea la concurs
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune la Scoala Gimnaziald Nr.29 ,Mihai

Viteazul,, Constanta un dosar de concurs care va contine urmétoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale Nr.29 ,,Mihai
Viteazul,, Constanta;

b) copie carte de identitate si original pentru conformitate, copie certificat casatorie sau a
altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care s ateste
efectuarea unor specializiri, plus original pentru conformitate, copie carte de munca/extras
REVISAL, sau dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in muncd, in meserie sau in
specialitatea studiilor, copii documente care atesta indeplinirea conditiilor specifice postului
solicitate de institutia organizatoare a concursului, plus originalele pentru conformitate;

d) cazierul judiciar;

¢) adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului, de medicul de familic sau de citre unitati sanitare abilitate ;

f) curriculum vitae model comun european

Bibliografie generali necesari in vederea sustinerii concursului:
1.Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici , autorititilor sau institutiilor publice, cu modificérile si completirile
ulterioare , republicata si actualizata;

2. Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice;

3.Hotiriarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din
Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice;

4. Hotararea nr.72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile
publice;
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5. Ordin Nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

6. Legea nr. 82/1991- Legea contabilititii- republicata §i actualizata in 2017;

7. Ordin Nr. 2634/2015 privind documentele financiar —contabile;

8. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale entitatilor
economice, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea 1 /2011 Legea educatiei nationale, cu modificdrile si completirile ulterioare;

10. Ordin 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar;

11. Legea 319/2006 Legea securitdtii §i sanatatii in muncd, cu modificarile i completarile
ulterioare;

12. Hotirdrea nr.1425/2006 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legea 319/2006 de securitate §i sandtate in munca;

13. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

14. Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor $i protectia persoanelor, cu
modificarile $i completdrile ulterioare- sectiunea VI;

15. Ordin 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor
publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

16. Legea 53/2003-Codul muncii cu modificdrile si completarile ulterioare;

17. Legea 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii;

18. Normativul P 130/1999- privind comportarea in timp a constructiilor;

19. Legea Nr. 477/2004 privind codul de conduita al personalului contractual din unitatile si
institutiile publice;

20. Ordin 1225/5031/2003 privind notiuni fundamentale de igiena;

21. Ordinul 1563/2008 privind aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si
scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sindtoase pentru copii, actualizata.

Calendar
Depunerea dosarelor: 19.01.2021-01.02.2021 intre orele 9,00-12,00

Selectia dosarelor: 02.02.2021 intre orele 9,00-12,00

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor : 02.02.2021 ora 12,00

Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: 02.02.2021 intre orele 12,00-15,00
Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor: 04.02.2021 ora 16,00

Proba scrisa: 09.02.2021 intre orele 9,00-11,00

Afisarea rezultatelor: 09.02.2021 ora 14,00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa: 09.02.2021 intre orele 14,00-16,00

Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor: 09.02.2021 ora 18,00

Proba practicid:10.02.2021 intre orele 12,30-13,30

Afisarea rezultatelor: 10.02.2021 ora 14,00

Depunerea contestatiilor la proba practica: 10.02.2021 intre orele 14,00-15,00
Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor:10.02.2021 ora 16,00

Interviu: 11.02.2021 ora 15,00-16,00

Afisarea rezultatelor 11.02.2021 ora 16,30

Depunerea contestatiilor 11.02.2021 ora 16,30-17,30

Rezolvarea contestatiilor 12.02.2021 intre orgle




