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® Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

* Regulamentul de organizare si functionare:

® Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

*H.G. nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a unititilor de

invaggmant preuniversitar. precum si a Standardelor de acreditare

invatamantul preuniversitar;

* Ordinul Nr.4343/2020 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art.7 alin 1 1, art.561

siale pet. 61 din anexa la Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 privind violenta psihologica — bullying publicat in

Monitorul Oficial partea I nr. 492 din 10 junie 2020

$i evaluare periodica a unitatilor din
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1. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este de stabilire a unor conditii de dialog scoali-familie printr-c mai bund implicare si
responsabilizare a pértilor implicate direct in educatia elevilor.

Prin prezenta procedura se stabilesc metodologia si responsabilitatile partilor implicate in dialog.

Prin aceasta procedura se stabilesc modalititile prin care se realizeaza informarea sistematici a elevilor i
parintilor privind progresul si rezultatele scolare.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor parintilor, elevilor, personalului didactic.

3. RESPONSABILITATI:

Procedura va fi aplicata de catre toti membrii Comisiei Dirigintilor din scoala cat si de profesorii invatamant
primar,

Membrii C.E.A.C. raspund de completarea si actualizarea permanentd a bazei cu date personale ale elevilor si
date de contact ale parintilor sau tutorilor legali.

Dircctorii (managerit) unitatii scolare si responsabilul C.E.A.C. raspund pentru implementarea §i mentinerca
acestei proceduri.

Dirigintii/profesorii invatimant primar sunt responsabili de:

-Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfasurarea curenta a procedurii ( procese verbale ale
sedintelor cu parintii. alte documente cc atestd comunicarca cu paringii elevilor).

DIRECTORI:

—asigurarea eficientd a pazei si securitatii scolii cu personal specializat;
—identifica factorii de risc in comunitatea scolara;

—colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei. Jandarmeriei;

—solutioneaza problemele conflictuale apdrute.

—monitorizeaza aplicarea procedurii. alaturi de responsabilul Comisiei dirigintilor;
RESPONSABILUL COMISIEI DIRIGINTILOR :
- raspunde de aplicarea procedurii de ciitre diriginti:

PROFESORUL CONSILIER SCOLAR. prin cabinetele scolare de asistentd psihopedagogica, asigura:



a) formularea de recomandiri, daca este cazul. pentru périnti de a solicita sprijinul organelor de politie. al
serviciilor de asistenta sociald, al serviciilor psihomedicale sau psihiatrice;

b) comunicarea cu invagitorii. dirigintii si parintii victimelor actelor de bullying/cyberbullying, in vederea
monitorizarii comportamentului lor si a interactiunii cu autorii agresiunilor ori cu ali elevi:

¢) coordonarea evaluarti climatului scolar;

DIRIGINTI:

—prelucreaza ROFUIP si ROF la clasd, prezinta parintilor tabelul cu consultatiile:

—stabilesc sedintele cu parintii:

—convoacd consiliul clasei de fiecare datd cand apar situatii de violen{a si/sau indisciplina la clasi sile
dezbate in vederea aplicarii sanctiunilor conform ROFUIP si ROI si scaderea notei la purtare.

—analizeaza situatia disciplinara la nivelul fiecirei clase in cadrul orelor de consiliere cu elevii si in cadrul orelor de
consiliere cu parintii i verificd permanent starea disciplinari a elevilor din colectivul indrumat;

—aplicd sanctiunile gradat, pe baza masurilor disciplinare propuse st aprobate de CP si le anuna in scris parintilor;

—aduce la cunostinta conducerii cazurile grave sau repetate de abateri disciplinare:

—solicitd prezenta la scoald a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de violentd/disciplinare
$i/sau comunici in scris familiei elevului situatia scolari.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare, din cel putin un parinte
delegat al Comitetului de parinti al clasei $i. pentru toate clasele, din liderul elevilor clasei
respective. Presedintele Consiliului clasei este dirigintele.

Dirigintele clasei este coordonatorul activitdtii claselor de elevi. este numit de catre directorul unitatiide
invatdmant dintre cadrele didactice de predare-invitare-evaluare.

Sanctiune - pedeapsa previzuti de lege pentru cei care incalca dispozitiile ei.

Observatie - sanctiune disciplinari care se aplicd unui elev care a comis o abatere disciplinari si consta
in notificarea scrisi facuta de catre dirigintele clasei.

Nota la purtare - nota acordatd elevului pentru comportament, atitudine, conduita.

4.2. Abrevieri

MEN- Ministerul Educatiei Nationale

CA - Consiliul de Administratie

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
CP — Consiliul profesoral

CD - Comisia de disciplina

CPCYV - Comisia pentru prevenirea $1 ¢liminarea violentei, a faptelor de coruptie i discriminirii in mediul scolar
$i promovarea interculturalitatii

CV - Centralizator violenta
CPC - Consiliul profesorilor clasei

AD  Abateri disciplinare



DCVP — Declaratie constatare violenta parinte

ROFUIP - Regulament de organizare si functionare a unititilor din invitimantul preuniversitar;

ROI - Regulamentul de organizare interni

CPC - Consiliul profesorilor clasei

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Continutul procedurii

5.1 In cadrul primei sedinte cu parintii a fieciarui an scolar, in prima saptimana de scoald, profesorul
diriginte/profesorul invatimant primar va prezenta Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor din
Invatamantul Preuniversitar, Regulamentul de Ordine si Functionare si se vor alege reprezentantii parintilor,
pentru Comitetul pe clasa si pe scoald a parintilor. Cu aceasta ocazic. se va intocmi un proces verbal de luare la
cunostinta care va fi semnat de citre fiecare parinte. Dacd sedinta se desfisoara online, aceasta se inregistreazi

mentionandu-se la inceputul sedintei acest fapt. In cazul sedintelor inregistrate nu mai este nevoie de proces
verbal.

5.2 La inceputul unui ciclu de fnvatimant, fiecare elev va completa Fisa individuald (anexa 1). Fisele vor fi
impértite in clasi de profesorul diriginte. La fnvatamantul primar fisele sunt completate de catre profesorul
invatamént primar de la clasa, Dupé completare, acestea vor fi pastrate de ctre profesorii in mapa personala.

5.3. Profesorii diriginti au obligatia mentinerii unui permanent contact cu parintii elevilor din clasa. Mijloaccle de
comunicare utilizate vor fi:

- stabilirea de contacte si intalniri personale:

- contacte prin telefon, grupuri de whatsapp, intalniri pe meet, zoom;

- corespondenta prin posti. e-mail;

Profesorii diriginti au obligatia organizirii de sedinte cu piarintii elevilor de minimum 2 ori pe semestru.
Organizarea sedintelor cu parintii implica parcurgerea urméitoarelor etape:

- stabilirea la inceputul anului scolar al unui calendar al intalnirilor cu parintii cu tematica propusa

- anuntarea prin metoda aleasa impreuna cu parintii a datei, orei sedintei. tematica, sala, respectiv link de logare;
- desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;

- stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeazi a fi desfasurate si care au ca scop cresterea calitatii educatiei
clevilor;

- intocmirea unui proces verbal in care vor fi consemnate toate problemele semnalate.

5.4 Scoala va organiza de minimum 2 ori pe semestru sedinta Comitetelor de parinti pe scoald la care este
obligatorie prezenta reprezentantului Comitetului de parinti al fiecarei clase. Pentru aceast,a parintii vor fi
informati de catre profesorii diriginti/profesorii inva@mant primar cu minimum 3 zile inainte. Hotararile care vor

fi luate prin vot cu ocazia desfasurarii sedintelor cu parintii pe scoald se vor aplica tuturor parintilor elevilor din
unitatea de invatamant.

5.5 Fiecare profesor stabileste o zi pe saptimana si ora corespunzitoare pentru consultatiile cu parintii. Tabelul cu
accasta planificare este afisat pe site-ul scolii si este transmis parintilor.

In acea ora. parintii pot lua legitura prin canalul stabilit (intalniri la scoald. pe e-mail, whatsapp, meet, zoom) cu
profesorii pentru discutarea situatici comportamentale si la invatitura a elevilor.

5.6 Scoala poate organiza periodic sedinte cu parintit elevilor unui anumit nivel. clase etc. pe teme de interes
general. In cadrul acestor sedinte se pot include:



- diseminari pe diferite teme vizand delicventa juvenila, legislatie scolard. consumul de droguri, siguranta spatiului
scolar;

- diseminarea exemplelor de buni practica privind asigurarea calitatii educatiei oferite de scoala;

5.7 in cazul in care se observa anumite abateri ale elevilor (fie de disciplind, de absenteism la cursuri, rezultate
slabe la invatatura). protesorul diriginte/ profesorul invatamant primar va lua legatura cu  parintii
telefonic/e.mail/instiintare scrisa, conform ROF. Se vor lua masurile necesare impreund cu parintii, Consiliul
clasei pentru ameliorarea situatiilor respective .

5.8. Profesorul diriginte/invatimant primar are responsabilitatea intocmirii unei baze de date individuale in care vor
fi incluse date personale ale fiecarui clev. inclusiv date de contact ale parintilor sau tutorilor legali. Pentru
intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor utiliza chestionarele cu date de identificare completate de citre

elevi la inceputul fiecarui an scolar - se va cere elevilor certificatul de nastere respectiv carte de identitate in
copie.

5.9. Contestarea unei decizii sau atitudini a profesorilor se realizeaza in scris de citre parinte si este adresatd
directorului sau Consiliului de administratie. Contestatia va fi semnati de parinte si depusit la secretariatul unitatii

de invatamant, unde va fi inregistratd. Contestatia va fi solutionata in termen de 30 de zile $i i se va da un rispuns
scris.

5.10. Fiecare cadru didactic/diriginte are responsabilitatea de a trece nota/notele, mediile semestriale/anuale
elevului in carnetul de note sub semnatura. Fiecare elev are responsabilitatea de a prezenta parintelui carnetul de

note. Acesta va semna pentru luarea la cunostinta. in situatii de corigenta, parintii vor fi instiintati in scris/e-mail,
confirméand luarea la cunostinta.

6. MONITORIZAREA PROCEDURII

Se face de catre membrii Comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii si managerii unitatii de invatimant.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Modificarile acestei proceduri vor fi supuse validarii CP/CA.

ANEXE
1. Fisa individualz;
2. Convocator sedinti cu parintii pe clasa (model)

ANEXA 1

FISA DE CARACTERIZARE PSIHO-PEDAGOGICA A ELEVULUI I DATE PERSONALE

I. Numele si prenumele

2.Locul Si data nasterii
3.Domiciliul

.......................................................................................
...................................................................................................................

II. DATE FAMILIALE 1. Tata Nume si prenume Telefon

Mama Nume si prenume Telefon



2. Frati gi surori

3. Tipul de familic 0 Normala o Pirinti divorfati © Tata decedat 0 Mama decedatd o Ambsii parinti vitregi Alte
situatii (parinti plecati in striinatate)

III. DATE MEDICALE :

IV. SITUATIA SCOLARA

V. PROFILUL PSIHOLOGIC

1. Inteligenta O foarte buna o medie 0 buni o sciizuti

2. Imaginatia 0 sdraca D tehnico-stiintifica 0 bogata o literar-artistica

3. Lumbajul o bogat. exprimare corecta si frumoasi o redus, exprimare greoaie 0 exprimare corecta si usoard o
foarte greoi, exprimare incorecta

4. Memoria 0 foarte buna o predominant logicd o buni o slabi o predominant mecanica

5. Creativitate o inventiv 0 se conformeazi de reguld modelelor © manifestd uneori initiativa, independenta o
nesigur. dependent, firi initiative

6. Motivatia 0 predominant extrinseca 0 predominant intrinseca

7. Temperament o predominant coleric o predominant flegmatic 0 predominant sangvinic o predominant
melancolic

8. Emotivitate © foarte timid 0 neemotiv, indraznet o emotiv. fira reactii dezaptative
9. Dispozitii afective predominante o vesel. optimist 0 mai mult trist. deprimat

10. Trasturi de caracter Atitudini faid de munca : o pozitive O negative Atitudini fagd de altii : o pozitive o
negative Atitudini fata de sine : 0 pozitive 0 negative

I'l. Stilul de munca o sistematic, ritmic, organizat o neglijent, copiaza de la altii o inegal, cu fluctuatii 0 mari
lacune in cunoastere

12. Conduita la lectii 5i in clasi 0 exemplara o abateri de la comportament, dar nu grave O corecti, cuviincioasi o
abateri comportamentale grave

|3 Integrarea sociald O retras. rezervat. putin comunicativ o se integreaza in grup, dar preferi sarcinile executive o

participd la activitdfile dc grup numai daca este solicitat o sociabil, comunicativ, are idei si propuneri © bun
organizator i animator al grupului

14. Imaginea colegilor despre clev o un coleg bun. serviabil, comunicativ o preocupat mai mult de sine,
individualist 0 un coleg bun. te poti bizui pe el o preocupat de sine, riutacios

15. Colegii il apreciaza pentru o rezultatele la invétitura o prietenie, comunicativitate o performantele extrascolare

VI, ACTIVITATI  EXTRACURRICULARE

.....................................................................................................................

VII. OBSERVATII



ANEXA 2
Convocator sedinta cu parintii pe clasa

Stimate Domnule / Doamni ...................ccccoiiiiii vi rugdm si participati, in data
de..coiirnnn, , ora .. la sedinta cu parintii elevilor clasei a ............ Va rugdm sd confirmati prezenta

dumneavaastri cau <d expuneti pe seurt motivul neprezentarii.
Vi multumim,

Profesor diriginte,



