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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura operationala are scopul de a reglementa procesul de incheiere a situatiei scolare
a elevilor la sfarsit de an scolar, de catre cadrele didactice/invatatori/diriginti ai Scolii Gimnaziale
Nr.29 ”Mihai Viteazul”, Constanta.

Obiectiv general:

v Urmadreste stabilirea activitatilor de incheiere a situatiei scolare a elevilor, la nivelul unitatii de
invatamant.
Obiective specifice:

v Incheierea corectd si unitara a situatiei scolare a elevilor la sfarsit de an scolar.
v Modalitatea de comunicare a situatiei scolare a elevilor, parintilor si tutorilor legali.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de catre conducerea unitatii de invatamant tuturor cadrelor
didactice din Scoala Gimnaziala Nr. 29 ”Mihai Viteazul” Constanta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. LEGISLATIE PRIMARA

e [egea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar
aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4183/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3.2. LEGISLATIE SECUNDARA

o Statutul elevului, aprobat prin O.M. 4742/2016
4. DEFINITII SI ABREVIERI

4..1. DEFINITII

1. Situatie scolara — totalitatea rezultatelor/notelor/calificativelor obtinute de un elev pe parcursul
unui an scolar.

4.2. ABREVIERI

P.O - Procedura operationala
M.E.N. - Ministerul Educatiei
M.E.N.C.S. - Ministerul Educatiei Nationale, Cercetarii si Stiintei

M.E.N.C.T.S. - Ministerul Educatiei Nationale Cercetarii, Tineretului si Sportului
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. CONSIDERATII GENERALE

Prezenta procedura reglementeaza procesul de incheiere corecta si unitara a situatiei scolare
a elevilor la sfarsit de an scolar, de catre cadrele didactice/invatatori/diriginti ai Scolii Gimnaziale
Nr.29 ”Mihai Viteazul”, Constanta, dar si modalitatea de comunicare a acesteia parintilor si
tutorilor legali.

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE
Catalog, carnet de elev, rapoarte, sc-uri.

53. ETAPELE PROCESULUI DE INCHEIERE A SITUATIEI SCOLARE SI
COMUNICARE A ACESTEIA.

Art.1 La incheierea anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa incheie situatia scolara a elevilor.

Art.2. Numarul de calificative/note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, va fi de
plus trei, indiferent de numarul de ore alocat disciplinei prin planurile-cadru.

Art.3. La sfarsitul anului scolar, invatatorul/profesorul pentru invdtdmantul primar/profesorul
diriginte consultd consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare, prin care sunt evaluate
frecventa si comportamentul elevului, respectarea de catre acesta a reglementarilor adoptate de
unitatea de invatamant.

Art4. La sfarsitul anului scolar, invatatorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul
diriginte consulta consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei scolare a fiecarui elev.

Art.5. La fiecare disciplind de studiu media anuala este calculatd din numarul de note prevazut de
prezenta procedura la art.2.

Art.6. La fiecare disciplina de studiu se incheie anual o singura medie, calculatd prin rotunjirea
mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferentd de 50 de sutimi,
rotunjirea se face in favoarea elevului.

Art.7.) La clasele I-IV se stabilesc calificative anuale la fiecare disciplina de studiu.

(2) Pentru aceste clase, calificativul pe disciplind se stabileste astfel: se aleg doua calificative cu
frecventa cea mai mare, acordate in timpul anului scolar, dupa care, in perioadele de recapitulare si
de consolidare a materiei, in urma aplicarii unor probe de evaluare sumativa, cadrul didactic poate
opta pentru unul dintre cele doua calificative, in baza urméatoarelor criterii:

a)progresul sau regresul elevului;

b)raportul efort-performanta realizata;
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c)cresterea sau descresterea motivatiei elevului;

d)realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare, stabilite de
cadrul didactic si care au fost aduse la cunostinta parintelui, tutorelui sau reprezentantului legal.

Art.13. In invatimantul primar, calificativele anuale la fiecare disciplini se consemneaza in catalog
de catre invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul de specialitate. Calificativele
la purtare se consemneaza in catalog de catre invatatori/profesorii pentru invatdmantul primar.

Art.14. In invatamantul secundar inferior mediile anuale pe discipline se consemneaza in catalog de
catre cadrul didactic care a predat disciplina. Mediile la purtare se consemneazd in catalog de
profesorii diriginti ai claselor.

Art.15. Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizicd si sport consemneaza in catalog,
la rubrica respectiva, "scutit medical in anul scolar", specificand totodata documentul medical,
numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al elevului,
aflat la secretariat

Art.16. Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplina de
studiu cel putin media anuala 5,00/calificativul "Suficient", iar la purtare, media anuala
6,00/calificativul "Suficient".

Art.17. Sunt declarati amanati, anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la una
sau la mai multe discipline de studiu din urmatoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numérul de ore de curs prevazut la
disciplinele respective.

b) au fost scutiti de frecventa de catre directorul unitatii de invatimant in urma unor solicitari
oficiale, pentru perioada participdrii la festivaluri i concursuri profesionale, cultural-artistice si
sportive, interne §i internationale, cantonamente si pregdtire specializata;

¢) nu au un numdr suficient de calificative/note, necesar pentru Incheierea mediei/mediilor sau nu
au calificativele/mediile anuale la disciplinele respective, consemnate in catalog de cétre cadrul
didactic, din alte motive decat cele de mai sus, neimputabile personalului didactic de predare.

Art.18. Incheierea situatiei scolare a elevilor amanati se face inaintea sesiunii de corigente, intr-
o perioada stabilitd de consiliul de administratie. Elevii améanati care nu promoveaza la una sau
doud discipline/module de studiu in sesiunea de examene de incheiere a situatiei scolare a
elevilor aménati se pot prezenta la sesiunea de examene de corigente. Elevii declarati amanati
din clasa pregatitoare, respectiv din clasa I care nu se prezinta in sesiunile de examinare sunt
reinscrisi in clasa pentru care nu s-a incheiat situatia scolara.
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Art.19.) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul "Insuficient"/medii anuale sub 5 la cel
mult doud discipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere
a situatiei scolare la cel mult doua discipline de studiu.

Art.20. (1)Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul "Insuficient"/medii anuale sub 5 la mai mult de doua
discipline de invatamant care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si
elevilor care nu au promovat examenele de corigentd in sesiunea speciald, organizatd in
conformitate cu art. 119 alin. (4 ) din ROFUIP;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual "Insuficient"/media anuald mai mica de 6;
c)elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigenta sau, dupa caz, la sesiunea
speciald prevazutd la art. 119 alin. (4) din ROFUIP sau care nu promoveaza examenul la toate
disciplinele/modulele la care se afla in situatie de corigenta;

d)elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o
disciplina;

Art.21. La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi lasati repetenti. Elevii care, pe
parcursul anului scolar, au manifestat dificultati de invdtare, mentionate in raportul de evaluare a
dezvoltarii fizice, socio-emotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii
capacitatilor si atitudinilor fatd de invdtare rdman in colectivele in care au invdtat si intrd, pe
parcursul anului scolar urmétor, Intr-un program de remediere/recuperare scolara, realizat de un
invatator/institutor/profesor pentru Invatdmantul primar, Impreund cu un specialist de la Centrul
Judetean de Resurse si Asistentd Educationala.

Art.22. Consiliul profesoral din unitatea de invatdmant valideaza situatia scolara a elevilor, pe clase,
in sedinta de incheiere a cursurilor anuale, iar secretarul consiliului consemneaza in procesul-verbal
numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti, amanati, exmatriculati,
precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7,00/calificative mai putin de "Bine".

Art.23. Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris paringilor sau
reprezentantilor legali sau, dupd caz, elevilor majori, de catre invatator/profesorul pentru
invatdmantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor anului
scolar.

Art.24. Pentru elevii amanati sau corigenti, invatatorul/profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte comunicd in scris parintilor, tutorelui sau reprezentantului legal
programul de desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de incheiere a situatiei scolare.

Art.25. Nu pot fi facute publice, fara acordul parintelui/reprezentantului legal sau al
elevului/absolventului major, documentele elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea nr.

Str. Cismelei nr.13, cod postal: 900482

Tel./fax.: +40 (0)341 405 848,
www.scoala29mihaiviteazul.ro e-mail: contact@scoala29mihaiviteazul.ro




€

> fac o 2 e * ok
SCOALA GIMNAZIALA NR.29
"MIHAI VITEAZUL”
CONSTANTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 1

Revizia 1

Privind incheierea situatiei scolare a
elevilor
COD: PO 1.100

Exemplar nr. 1

272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare.

6. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII

e Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr.29 “Mihai Viteazul” Constanta aproba

procedura specifica.

¢ Directorul adjunct va monitoriza punerea in aplicare a prezentei proceduri.

e Responsabilul comisiei pentru curriculum raspunde pentru aplicarea prevederilor prezentei

proceduri.

7. DISPOZITII FINALE

e Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din scoala Gimnaziald Nr.29 “Mihai Viteazul”,

Constanta

e Procedura are caracter public si, din momentul aprobdrii iIn C.A. al Scolii Gimnaziale Nr.29
,»Mihai Viteazul”, Constanta, si comunicdrii ei catre cadrele didactice.

8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Data

Nr. crt. Editia e
editiel

.. Data Descrieie
Revizia Nr. pag.

reviziel modificare

Semnatura
conducatorului
compartimentului

Str. Cismelei nr.13, cod postal: 900482

Tel./fax.: +40 (0)341 405 848,

www.scoala29mihaiviteazul.ro e-mail: contact@scoala29mihaiviteazul.ro




(i

: fac 2 e cak
SCOALA GIMNAZIALA NR.29

"MIHAI VITEAZUL”
CONSTANTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 1

Revizia 1

Privind incheierea situatiei scolare a

elevilor

COD: PO 1.100

Exemplar nr. 1

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Nr. | Numele si prenumele Scopul difuzarii Semnatura
crt
1. | Gugus Carmen Maria Informare si aplicare
2. | Pocora Luminita Informare si aplicare
3. | Nicolae M3dalina Informare si aplicare
4. | Cantaragiu Camelia Informare si aplicare
5. | Burcea Nicoleta Informare si aplicare
6. | Bileca Alina Informare si aplicare
7. | Cojocaru Gratziela Informare si aplicare
8. | Babascu Dario Informare si aplicare
9. | Burghelea Emilian Informare si aplicare
10. | Rasleanu Daniela Informare si aplicare
11. | Chiazim Sibel Informare si aplicare
12. | Cataneanu Ana Maria Informare si aplicare
13. | Dragomir Anca Informare si aplicare
14. | Rosioru Mirela Informare si aplicare
15. | Lazar Marius Informare si aplicare
16. | Burduta Ina Informare si aplicare
17. | Roman Stelian Informare si aplicare
18. | Pocea Carolina Informare si aplicare
19. | Straton Corina Informare si aplicare
20. | Bancu Anamaria Informare si aplicare
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21. | Nicula Mihaela Informare si aplicare
22. | Gheorghe Ionela Informare si aplicare
23. | Asmarandei Lucica Informare si aplicare
24. | Bobirnac Ramona Informare si aplicare
25. | Negrilda Mariana Informare si aplicare
26. | Radulescu Renata Informare si aplicare
27. | Birsan Mariana Informare si aplicare
28. | lana lonela Informare si aplicare
29. | Popescu Mihaela Informare si aplicare
30. | Giumali Eren Informare si aplicare
31. | Ghiban loana Informare si aplicare
32.| Butnaru Maria Informare si aplicare
33. | Radulescu Ingrid Informare si aplicare
34. | Enuta Primavera Informare si aplicare
35. | Ninulescu Mihaela Informare si aplicare
36. | Selicean Gina Informare si aplicare
37.| Cioc Mariana Informare si aplicare
38. | Vasiliev Raluca Informare si aplicare
39. | Papdliu Alina Informare si aplicare
40. | Grosu Catrinel Informare si aplicare
41. | Botezatu Georgiana Informare si aplicare
42. | Rusu Elena Informare si aplicare
43. | Popov Anaida Informare si aplicare
44. | Miricd Elena Informare si aplicare
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45.| Popa lonela

Informare si aplicare

46. | Roibu Florentina

Informare si aplicare

47. | Borcan Dimitrie

Informare si aplicare

48. | Preda Alina

Informare si aplicare

49. | Tudorache Andra

Informare si aplicare

50. | Romascu Andreea

Informare si aplicare

51.| Scheianu M&délina

Informare si aplicare

52.| Stefan Mirela

Informare si aplicare

53. | Ignat Mihaela

Informare si aplicare

54. | lordache Cristina

Informare si aplicare

55. | Dima Florentina

Informare si aplicare

56. | Drugd Maria

Informare si aplicare

57. | Memet Birsen

Informare si aplicare

58. | Merosneac Manuela

Informare si aplicare

59. | Serachitopol lonica

Informare si aplicare

60. | Omer Ozgean

Informare si aplicare

61. | Stefan Camelia

Informare si aplicare

62. | Leftericd Cornelia

Informare si aplicare

63. | Dinoiu Bogdan

Informare si aplicare

64. | Babascu Lorena

Informare si aplicare

65. | Tanase Lavinia

Informare si aplicare

66. | Egor Adina

Informare si aplicare

67. | Burgaslis Eleni

Informare si aplicare
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10. ANEXE
Anexa 1 Adresa nstiintare parinti/tutori legali
Anexa nr.1

Domnului/Doamnei......

Prin prezenta va aducem la cunostinta ca fiul/fiica dumneavoastra
.................................................. , elev/a in clasa.......................... 1a sfirsitul semestrului... se afla in
situatie de corigenta la urmatoarele discipline

Prin urmare, va instiintam ca sesiunea de corigente va fi organizati dupa cum urmeaza:

Data/ora/disciplina

Director, Invatator/diriginte,
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