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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. |Elemente privind Numele si .
o . Functia Data Semnatura
crt. |responsabilii/operatiunea |prenumele
1 2 3 4 5

Rédulescu | Responsabil

1.1 |Elaborat Rensa CEAC ].08. 2082

Pocora

1.2 |Verificat Luminita  |Director adjunct| 2 08.2002

Gabriela T
Gugus Carmen | ..
1.3 |Aprobat Maria Director 3 0.2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data la care se aplica

- Editia/Revizia in cadrul editiei Cor.np (_)rzenta qu z.lhltatea prevederile editiei sau
crt. T revizuita reviziel s e
reviziei editiel
1 2 3 4
2.1 |Editial X X
2.2 |Revizia 1
2.3 |Revizia 2




3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

e« .. |Exem- ; . Numele si Data .
Scopul difuzarii Compartiment|Functia ’ . . .. |Semnatura
plar nr. prenumele primirii
. Gugus Carmen
[nformare 1 Management |Director g ’
Maria
Informare, Consiliu
. . 2 secretar
aplicare, evidenta profesoral
Informare, aplicare |3 Biblioteci Bibliotecar [Pundichi Daniela
Informare, aplicare Y Secretariat/ Secretar Grozavescu
Resurse umane Nadia
. Secretariat/ Secretar Grozavescu
Arhivare 5 .
Resurse umane Nadia

4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta proceduri reglementeaza modalitatea de formare a claselor a V-a
5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationala:

Procedura se referd la modalitatea de formare a formatiunilor de sudiu pentru absolventii clasei a IV-a.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

OMEC nr. 4461/04 iunie 2020 privind organizarea si desfasurarea testului de competente lingvistice
pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie
internationala in anul scolar 2019 — 2020 publicat in M. Of. nr. 490/ 10.06.2020, Partea I .

Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4497/2017 privind Regulamentul — cadru de organizare $i
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitétile
de invétdmant preuniversitar,

- prevederile art. 77 alin. (5) si ale art. 361 alin. (3) lit. ¢) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile §i completdrile ulterioare,

-ORDIN pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar Nr. 4,183 din 4 iulie 2022,



7. DEFINITII ST PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmafi, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual,
2. | Editie a unei Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operagionale,
proceduri aprobata si difuzata;
operationale

Revizia in cadrul

unei edifii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1. DEFINITII

7.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedurd operationald
2. E Elaborare
3. \Y% Verificare
4. A Aplicare
5. Ap Aprobare
6. Ah Arhivare
7. CP Consiliu Profesoral
8. F Formular




8. DESCRIEREA PROCEDURII

Organizarea claselor cu predare in regim intensiv, a unei limbi moderne de circulatie
internationala se face in conformitate cu Regulamentul — cadru de organizare §i functionare a claselor
cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, in unitdtile de invatamant preuniversitar.

1. In Scoala Gimnaziald Nr. 29 “Mihai Viteazul” Constanta, in care se organizeazi clase cu predare a
unei limbi moderne in regim intensiv, inscrierea se face pe baza optiunilor exprimate, in scris, de cétre
parintii/tutorii legal instituiti ai elevilor. Cererea poate fi transmisa i pe email-ul scolii.

2. Ininvitimantul gimnazial, in cazul in care numdrul optiunilor este mai mare decét numarul de
locuri alocate prin planul de scolarizare, se organizeaza un test/o proba de competenta lingvistica
conform Cadrului European Comun de Referintd pentru Limbi (CECRL).

3. Testarea/proba se organizeazi la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 29 “Mihai Viteazul” Constanta

4 Afisarea rezultatelor finale (dupd contestatii), la avizier si pe site-ul unitatii de Invitamant, se face
in formatul: numele si prenumele candidatului, cu initiala tatalui si mentiunea ADMIS/RESPINS.

5. Formatiunile de studiu cuprind clase ce se constituie, la propunerea directorului, prin hotdrare a
consiliului de administratie, conform prevederilor legale La inscrierea in invdfamaéntul gimnazial, se
asiguri, de regula, continuitatea studiului limbilor moderne, tinand cont de oferta educationald a
unitatii de invatamant.

6. Conducerea unititii de invatamant constituie, de regula, formatiunile de studiu astfel incat elevii sd
studieze aceleasi limbi straine.

7. Clasele noi a V a se vor forma pe nucleele claselor a IV a astfel ca toti absolventii sa aiba
continuitate in scoala.

8. Daca numarul de elevi este mai mare fati de planul de scolarizare aprobat pentru clasa a V a, toate
clasele a V a se reorganizeaza formand o singura clasa exceptand clasele de intensiv.

9. Repartizarea elevilor se va efectua respectand numéarul maxim de elevi la clasa, fratii sa fie in
aceeasi clasi, echilibru pe cét posibil intre fete si baieti.

10. Dot elevi pot schimba intre ei clasa, pe baza declaratiei pe propria rdspundere a parintilor, pand la
daa inceperii cursurilor.

9. RESPONSABILITATI

Procedura va fi postata pe site-ul unitifii.



